TRUGNG MAM NON NGHIA MINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN KIEM TRA NOI BO Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 73/TB-TMNNM Dong Thinh, ngay 30 thang 03 nam 2026

THONG BAO KET QUA KIEM TRA
Vé viéc Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu chuyén mén cua giao vién;
Kiém tra viéc thiét lap, luu triv hd so ctia nhéan vién ké toan
thang 03/2025 nam hoc 2025-2026

Thuc hién Quyét dinh kiém tra s6 52/QD-TMNNM, ngay 03/03/2026 cua
Hiéu truéng truong Mam non Nghia Minh vé Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu
chuyén mén cua gido vién; Kiém tra viéc thiét lap, luu trit hd so cta nhéan vién
ké toan thang 03 nam hoc 2025-2026; Té kiém tra da tién hanh kiém tra dong
chi Téng Thi Quynh va Nhén vién ké toan.

Xét bao cao két qua kidm tra ngdy 19 thang 03 nam 2026 ctia T6 kiém tra,
¥ kién giai trinh ctia dong chi Téng Thi Quynh va déng chi Nhan vién ké toén,
Hiéu trudng trudng Mam non Nghia Minh Thong bao két qua kiém tra nhu sau:

I. KHAI QUAT CHUNG:

1. Giao vién

- D@)ng chi co phém chét chinh tri, dao duc tdt, o tinh than trach nhiém
trong cong viée, chdp hanh nghiém tic céc quy dinh ciia nganh va cta nha
truong.

- C6 trinh d6 chuyén mén, nghi¢p vu vimng vang, ndm chéc chuong trinh
gido duc mam non, chu dong trong viéc xdy dung ké hoach cham séc, nudi
dudng va gido duc tre phu hop véi do tudi va tinh hinh thuc té cta lop.

- Trong qua trinh thuc hién nhiém wvu, déng chi tich cuc d6i moi phuong
phap giang day theo hudng ly tré lam trung tdm, chd trong td chic cac hoat
dong trai nghiém, 1ong ghép gido duc k¥ néng sdng, phat trién cam xuc - xa hoi
cho tré.

- Cong tac chu nhiém 16p dugc thuc hién né nép, moi truong gido duc
dam bao an toan, than thién; tré co né nép tdt, manh dan, tu tin khi tham gia céc
hoat dong.

- Hd so chuyén mén duge chuan bj ddy du, trinh bay khoa hoc, cap nhat
kip thoi, phan anh ré qua trinh thuc hién nhiém vu.

2. D6i véi nhan vién ké toan

- Pdng chi ¢co tinh than trach nhiém cao, chap hanh nghiém céc quy dinh
cta phap luat va huéng dan cia nganh. Cong tac tham muu vé tai chinh, quan ly
thu - chi, theo ddi ngén sach, tién luong va cac ché d6 chinh sach duoc trién khai
tuong ddi day du, dam bao ding quy dinh.
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- Hé théng ho so, ching tir ké todn duoc thiét 1ap tuong ddi day di theo
timg linh vuc: tai chinh - ngan sach, tién luong, cic khoan thu thoa thuan...;
duoc sép Xép, luu trir khoa hoc.

- Viéc tmg dung phan mém ké toan trong quan ly dugc thuc hién nghiém
tuc, gép phan nang cao hiéu qua cong tac tong hop va bao céo.

- Cong tac hach toan, theo dai, téng hop sb liéu va tham muu tai chinh,
dam bao su o rang, minh bach trong phan céng nhiém vu va phdi hop cong
viéc.

II. KET QUA KIEM TRA, XAC MINH

1. P6i voi ddng chi Téng Thi Quynh

- Gi4o vién da xay dung ké hoach cham séc, nuéi dudng, gido duc tré day
du theo quy dinh; ndi dung ké hoach rd rang, phu hop vdi do tudi, c6 su diéu
chinh linh hoat theo tinh hinh thuc té coa 16p.

- Hé so chuyén mén duoc chuan bj dy du, sip xép khoa hoc; céc loai s6
sach dugc cap nhat thuong xuyén, dam bao dung tién do thoi gian va ndi dung
theo quy dinh.

- Viéc t6 chure hoat dong gido duc dugc thuc hién theo ding quy trinh,
linh hoat, sang tao; chu trong hinh thtrc hoc qua choi, trai nghiém thuc té, tao co
héi cho tré dugce tham gia tich cuc.

- Long ghép hiéu qua cac nodi dung gido duc nhu: k§ nang sdng, gido duc
cam xtc - xa hoi, an toan giao thong, vé sinh ca nhan... vao cac hoat dong hing
ngay mat cach tu nhién, phu hop.

- Cong tac cham séc tré duogc thuc hién tot: dam bao vé sinh cé nhan,
huéng dan tré k§ nang tu phuc vu, quan tdm theo ddi strc khde va phong tranh
bénh theo mua.

- Tré trong 16p ¢6 né nép, tham gia hoat dong tich cuc; c6 k§ ning giao
tiép, hop tac va xir Iy tinh huéng phi hop véi do tudi.

- Thyc hién t6t cong tac phdi hop véi cha me tré thong qua trao ddi truc
tiép va cac kénh thong tin ctia 10p; ndi dung tuyén truyén dam bao thiét thuc, kip
thoi.

2. Pbi véi nhéan vién ké toan

- Nhan vién ké toan da thuc hién viéc thiét lap déy du hé théng hd so tai
chinh theo quy dinh, bao gébm: ho so quan 1y ngén sach, ho so tién luong va céc
ché d6 chinh sach, hd so cac khoan thu thoa thuén...

- Céc chung tir ké toan duoc lap dung biéu mau, dam bao tinh hop 1&, hop
phap; noi dung phan anh rd rang cic nghiép vu phat sinh, ¢ ddy du chir ky xac
nhan theo quy dinh.

- Cong tac theo doi thu - chi dugc thuc hién chat ché, sb lidu dugc cap
nhat kip thoi, ddm bao khép dung gitta s6 sach va ching tir lién quan.
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- Hd so tién luong va cac ché do chinh sach cho céan b, gido vién, nhan
vién duoc thuc hién day du, ding quy dinh; viéc tinh toan, lap bang luong dam
bao chinh xac.

- Cac khoan thu thoa thuén dugc theo ddi riéng, c6 so sach, chimg tir day
du; viée téng hop, bdo cdo dam bao rd rang, minh bach.

- Cong tac luu tri ho so ké toan duoc thuc hién khoa hoc, phan loai theo
tirng nhém ndi dung.

- Viéc st dung ph?m mém ké toan duoc thuc hién thudong xuyén, phuc vu
t6t cho cong tac téng hop sd liéu va lap bao cdo tai chinh.

- Trong qua trinh thuc hién nhiém v, ké toan thuc hién ding churc ning,
nhiém vu duge phan cong; phdi hop véi thi quy trong cdng tac quan ly tai chinh
dam bao rd rang, ding quy dinh.

III. KET LUAN

1. Uu diém:

* P6i voi gigo vien Tong Thi Quynh

- Gido vién co phém chat dao duc tét, tinh than trach nhiém cao, chép
hanh nghiém ttc quy ché chuyén mén va céc quy dinh cta nha truong.

- Nam ving chuong trinh gido duc mam non, xay ding ké hoach cham
soc, nudi dudng, gido duc tré déy da, phu hop véi do tudi va tinh hinh thuc té
cua lop.

- T6 chure cac hoat dong gido duc linh hoat, sang tao, chu trong hinh thirc
hoc qua choi, trai nghiém; phat huy dugc tinh tich cuc, chu dong cua tre.

- Long ghép hiéu qua céc noi dung gido duc k¥ nang song, gido duc cam
xuc - x4 hoi, vé sinh ¢4 nhan, an toan cho tré trong cac hoat dong héng ngay.

- Thuc hién tot cong tac cham soc tre; tré co né nép, manh dan, tu tin, tich
cuc tham gia cac hoat dong.

- Hd so, sb sach déy du, trinh bay khoa hoc, cdp nhat kip thoi, dam bao
dung quy dinh.

- Phéi hop t6t v&i cha me tré trong cong téc cham soc, nudi dudng va gido
duc tré.

* Pdi véi nhan vién ké toan

- Thuc hién nghiém tac cac quy dinh vé cong tc tai chinh - ké toan; co
tinh than trach nhiém trong céng viée duoc giao.

- Thiét 14p day du hé thong ho so, ching tir ké toan theo quy dinh; céc loai
hd so duge phan loai, sép Xép khoa hoc, thuén tién cho viéc theo déi va kiém tra.

- Céc chimg tir ké toan dam bao tinh hop 18, hop phép; s6 lidu thu — chi
dugc cap nhat kip thoi, phan anh rd rang cac nghiép vu phat sinh.

- Thuc hién tét cong tac quan ly tién luong va cac ché do chinh sach; dam
bao chinh xac, ddy du theo quy dinh.
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- Theo ddi cac khoan thu thoa thudn ré rang, minh bach; thuc hién tong
hop, bao cdo dung thot gian.

- Ung dung hiéu qua phan mém ké toan trong cong tic quan ly va lap bao
cao tai chinh.

- Thuc hién ding chuc nang, nhiém vu dugc phan cong; phéi hop tot véi
thu qu¥ trong cong tac quan ly tai chinh cta nha truong.

2. Han ché

* Poi voi giao vién

- Viéc phan bo thoi gian trong mot s6 hoat dong chua that su hop ly, phan
nhan xét - cting ¢ doi khi con han ché.

- Viéc quan tdm hd tro ca nhan tré chua dong déu, mot sé tré nhit nhat
con it co hoi tham gia thé hién.

* Pbi voi nhan vién ké toan

- Cong tac cap nhat, bo sung mot sb chtng tir hoic nodi dung hd so ¢o lac
con chua kip thoi theo tién do phét sinh.

IV. KIEN NGHI
1. P6i voi gido vien Tong Thi Quynh

- Tiép tuc phat huy uu diém trong viéc to chirc cac hoat dong gido duc
theo huéng lay tré lam trung tdm; ting cuong cic hoat dong trai nghiém nham
tao huing thu va phat huy tinh tich cuc cua tré.

- Diéu chinh phan bd thoi gian cac hoat dong hop ly hon, chi trong danh
thoi gian cho phén nhén xét, ciing ¢ dé gitp tré khic sau kién thire va k¥ nang.

- Xay dung hé théng cau hoi goi ma cé tinh phan hoéa, phu hop véi timg
dbi tuong treé nham phat trién tu duy, kha nang dién dat va su tu tin cho tré.

- Tang cudng quan tdm dén timg ca nhan tré, dic biét 13 nhitng tré nhut
nhat, tré tiép thu cham; c6 bién phéap hd tro phii hop dé tat ca tré déu dugc tham
gia hoat dong.

- Tiép tuc nghién ctru, ing dung cic phuong phép gido duc méi, nang cao
chat luong t6 chtrc hoat dong; tich cuc tham gia sinh hoat chuyén moén, du gio,
hoc hoi kinh nghiém tir dong nghiép.

- Ddy manh phéi hop véi cha me tré trong cong tac cham soc, giao duc;
da dang héa ndi dung tuyén truyén, huéng dan cha me tré rén luyén k¥ ning cho
tré tai gia dinh.

2. D6i véi nhan vién ké toan

- Tiép tuc thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé cong tac tai chinh - ké
toan; dam bao hd so, chimg tir ddy du, chinh x4c, cdp nhat kip thoi theo quy
dinh.

- Tang cudng kiém tra, ra soat chimg tir trude khi luu trit nhiam han ché
sai sot, dam bao tinh chinh xac, déng bd gitta cac loai sb sach.
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- Nang cao hiéu qua str dung phan mém ké toan, chu dong nghién ctru,
khai théc cac chue nang dé phuc vu tét hon cho cong viée.

- Phéi hop chat ché véi th qu§ trong qua trinh thuc hién nhiém vu, dam
bao théng nhét 6 liéu, rd rang trong quan 1y thu - chi.

- Chu dong tham muu véi Ban Giam hiéu trong cong tac quan ly tai
chinh, xay dung ké hoach thu — chi hop 1y, tiét kiém, hiéu qua.

3. Poi véi Ban Giam hiéu

- Tiép tuc quan tdm, chi dao sat sao cong tic chuyén mon va cong tac tai
chinh trong nha truong; tang cudng kiém tra, giam sat dinh ky va dot XUAL.

- Tao diéu kién cho gido vién va nhan vién ké toan tham gia cac 16p tap
huén, boi dudng CM, nghi€p vu nham nang cao nang lyc thuc hién nhiém vu.

- Té chirc cac budi sinh hoat chuyén mén, chuyén dé theo huéng nghién
ctru bai hoc dé gido vién c6 co hdi trao doi, hoc hoi kinh nghiém.

- Quan tam dau tu CSVC, trang thiét bj phuc vu hoat dong giao duc va
cong tac tai chinh - ké toan, dap Gng yéu cau nhiém vu trong tinh hinh méi.

- Chi dao tang cuong tng dung CNTT trong quan ly va giang day, gop
phén nang cao hiéu qua cong viéc va chat luong gido duc ctia nha truong.

Trén day la thong bao vé viéc Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu chuyén
mon cla gido vién; Kiém tra viéc thiét lap, luu trlr hd so cta nhan vién ké toan
thang 03 nam hoc 2025-2026; Ban giam hi¢u thong bdo cong khai tdi cac dong
chi CBGV, NV toan trudng duge biét két qua kiém tra.

Noi nhgn:

- Hiéu trudng;

- Trudng ban, pho truong ban;
- Pbi tuong kiém tra

- Luu: HSKTr.




